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DATOS DEL PROCESO

1.1 OBJETO DEL PROCESO
Bl objeto de la presente compra es el alquiler de espacio para Almacenamiento y Custodia de
Documentos.

1.2 TIPO DE PROCESO Y MODALIDAD SELECCION
La contrataciéon objeto del presente documento serd realizada a través del proceso de Comparacion
de Precios en dos (02) etapas. La seleccidn se hard basada en cumplimiento de requisitos y precio una
vez sean evaluadas y calificadas las empresas.

1.3 RECEPCION PROPUESTAS

Las propuestas serdn recibidas en sobre cerrado en las oficinas de |la Tesoreria de la Seguridad Social
ubicadas en la Avenida Tiradentes No. 33, Ensanche Naco, Santo Domingo, en el quinto piso de la Torre
de la Seguridad Social, de lunes a viernes entre 9:00 a.m. y 4:00 p.m., hasta la fecha indicada en el
cronograma. Pasada esta hora no serdn recibidas mds propuestas. Acto seguido serdn aperturadas las
propuestas técnicas ante los miembros del Comité de Compras y Contrataciones en presencia de un
Notario PuUblico y los representantes de los oferentes que consideren participar. Los Sobres B
permanecerdn en custodia de ia Direccidén Juridica, sin abrir, hasta la fecha de su apertura.

1.4 CONDICIONES DE PAGO

e La condiciéon del pago establecido es crédito.

e La TSS pagard el monto total de la propuesta en 12 pagos fijos mensuales. A tales fines, la
empresa adjudicataria deberd emitir una factura a principios de cada mes, la cual dard inicio
a los tréamites de pago. En cada factura podrdn ser solicitadas Certificaciones de la DGIl y 1SS
a los fines de gestionar el pago.

e Los pagos se hardn dentro de los veinte (20) dias laborales siguientes a la fecha de
vencimiento de cada factura.

e La empresa adjudicataria deberd mantenerse en todo momento al dia con sus obligaciones
fiscales y de seguridad social, para poder recibir los pagos correspondientes a los servicios
ofrecidos.

e Los pagos se haran por transferencia bancaria ala cuenta que el proveedor tengaregistrada en
DIGECOG, por lo que para contrato y recibir los pagos el suplidor debe encontrarse registrado
como beneficiario en la Direccidon General de Contrataciones PUblicas.

e La Tesoreria de la Seguridad Social realiza retenciéon del Impuesto Sobre la Renta de acuerdo a
las Normas Legales Vigentes de la Direccion General de Impuestos Internos.

1.5 MONEDA DE LA OFERTA

El precio de la oferta deberd estar expresado en moneda nacional, (Pesos Dominicanos, RDS). El
oferente/proponente que cotice en cualquier moneda distinta al Peso Domiciano (RD$), no ser&
tomando en cuenta para la adjudicacion.

1.6 DOCUMENTOS PARA PRESENTAR
Las propuestas deberdn ser entregadas en sobres separados, identificados como Sobre A y Sobre B.
Cada sobre debe contener la documentacion siguiente:

Sobre A - Presentacidn de Credenciales y Propuestas Técnicas

¢ Informacion general de la empresa. Indicando ubicacion de las oficinas, depdsitos y el detalle
de los servicios ofertados que se encuentran incluidos en su propuesta. No subsanable

e Cerfificaciones o acreditaciones internacionales como empresa prestadora de Servicios de
Custodio de Documentos. No subsanable

e Registro de Proveedores del Estado (RPE), emitido por la Direccidn General de Contrataciones
PUblicas. Subsanable
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e Al menos tres (03) cartas de referencias emitidas por empresas en la Republica Dominicana que se
encuentren con contratos vigentes de servicios de la misma naturaleza del requerido por la TSS. Las
cartas deben ser entregadas firmadas y selladas. No subsanable

e Documento “Volante Proveedores Codigo de Etica” debidamente firmado y sellado. El Codigo de
Etica y el Volante estdn publicados en nuestro portal tss.gob.do seccidn Transparencia — Compras y
Contrataciones, el Cédigo de Etica de la institucidon en su Gltima version del mes de abril 2014.
Subsanable

e Carta de autorizacion de crédito a la Tesoreria de la Seguridad Social para bienes y servicios
adicionales que puedan surgir. Subsanable

e Entregar en formato digital (CD o Memoria USB) los siguientes documentos (Subsanable)

o Estatus Sociales

Asamblea

Lista de Suscriptores

Registro Mercantil

Registro de Proveedores

Copia de la Cedula de la persona que firma el contrato.

O O 0O O O

Sobre B Propuesta Econémica
e Cotizacién de la empresa en Pesos Dominicanos No subsanable
o Garantia de mantenimiento de la Oferta en Original a favor de |la Tesoreria de la Seguridad
Social. No subsanable
e Anexo 1. Formulario SNCC.F.033 Oferta Econdmica, con los precios de la oferta en Pesos
Dominicanos. No se aceptardn propuestas en moneda diferente.

PRESENTACION DE LOS DOCUMENTOS CONTENIDOS EN LOS SOBRES.
Las ofertas serdn presentadas en sobres cerrados y rotulados con las siguientes inscripciones:

NOMBRE DEL OFERENTE/PROPONENTE

(sello social)

Firma del Representante Legal

COMITE DE COMRPAS Y CONTRATACIONES
TESORERIA DE LA SEGURIDAD SOCIAL
PRESENTACION: OFERTA TECNICA Y ECONOMICA
REFERENCIA PROCESO:; TSS-CCC-CP-2019-0003

GARANTIAS

o Garantia de Mantenimiento de la Oferta Correspondiente a Péliza de Seguro de una Compaiia de
Seguros con cdlificacién mayor a B++ en las cdlificadoras FITCH o AM BEST, por un valor del 1% del
valor total de la Oferta incluyendo impuestos, en Moneda Local (RD$), con fecha de vigencia minima
de 2 meses a partir de la apertura del sobre B, es decir, hasta por lo menos el 1 de mayo 2019. No
subsanable.

e La empresa que resulte adjudicataria deberd entregar, dentro de los 5 dias hdbiles siguientes a la
recepcion de la notificacion de adjudicacion, una Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato sobre el
monto total del Contrato incluyendo impuestos. Es'fo garantia debe estar expresoda en Pdliza de

Sequros de una Compania de Seqguros con califi ++
BEST, y serd vigente por el tiempo de duracion del Contrato.

ERRORES NO SUBSANABLES

Los errores NO subsanables en este proceso son: f
e  Omitir cualguiera de los documentos No Subsanables.
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e  Presentar la Garantia de Mantenimiento de la Oferta con monto insuficiente para cubrir al menos
el 1% del valor total de la propuesta incluyendo impuestos, con formato, vigencia y monedas
distintas a las solicitadas.

e  Omitir la Presentacion de Oferta Econdmica.

e  Presentar la oferta en moneda diferente a Pesos Dominicanos.

° Incluir dentro del Sobre A - Credenciales y Oferta Técnica, cualesquiera de los documentos
solicitados para el Sobre B - Oferta Econdmica, u ofro documento que sugiera, evidencie o indique
valores relacionados a los precios de cotizacion.

Nota: Las subsanaciones de los documentos deben hacerse dentro del periodo de subsanacion

establecido en el cronograma, de lo contrario la propuesta serd rechazada sin mas tramite.

1.7 TERMINOS Y CONDICIONES

La adjudicacién serd a un Unico proveedor
Los servicios detallados arriba son fijos en el periodo establecido, servicios podrdn ser solicitados a través
del tiempo, previa cotizaciéon y aprobaciéon por parte de la TSS.
El monto propuesto debe incluir todos los servicios solicitados. En caso de que alguno de los servicios
solicitados se encuentre limitado a cantidades especifica por mes, el oferente deberd expresarlo por
escrito en su propuesta alos fines de que la TSS cuente contoda la informacién para la toma de decision.
No se acepta variacién en los precios ofertados, la remisidon de la propuesta indica la aceptacion de lo
establecido en los presentes Términos de Presentacion de Propuestas.

La empresa adjudicataria debe firmar el acuerdo de confidencialidad de la ISS.

Para fines de evaluacion, el oferente debe programar junto ala TSS visitas guiadas alos depdsitos, dentro

de los 2 dias siguientes a la fecha establecida para apertura de propuestas técnicas

1.8 CITAS EVALUACION AREAS
El periodo de visita a la TSS es de lunes a viernes en horario de 2:00 a.m. a 4:.00 p.m. hasta la fecha
establecida para consultas en el cronograma de actividades. Las empresas que requieran programar

las visitas deberdn hacerlo a través de un correo electrénico a cotizaciones@mail.tss2.gov.do

ESPECIFICACIONES TECNICAS
Contratacién por un periodo de un ano de alquiler de almacenamiento y custodia de
documentaciodn fisica, por medio de 12 pagos Unicos mensuales que incluyan todos los servicios

requeridos en los presentes Términos. Este contrato podrd ser renovado de comun acuerdo entre
las partes.

Los Documentos se encuentran distribuidos en aproximadamente 1,500 cajas tamano 10x12x15.
De estas, 1000 se encuentran listas para traslado inmediato y las demds irdn siendo enviadas al
depdsito a medida que se trabajen.

Son requisitos de la TSS:

1.
2.

El traslado de la documentacidn fisica que se encuentra lista

Suministro del medio de almacenamiento (cajas) para ser enviado al espacio que se

utilizara.

Proveer a la TSS una solucién que le permita trazabilidad, con cédigo de barra, facil

inventario.

‘ubicacién de los expedientes en los depdsitos, facil acceso a usuarios via web al

El proveedor debe tener certificaciones o acreditaciones internacionales como empresa

prestadora de Servicios de Custodia de Documentos

Retirar en las instalaciones de la TSS las cajas que estén siendo trabajadas y su fraslado a

las instalaciones del proponente.

Tener disponible en sus instalaciones un espacio fisico adecuado para consulta de

documentacidn fisica.
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7. Tener Depdsitos seguros, contando con control de temperatura y humedad, Sistema de
Deteccion y Supresion de Incendios, Tramerias Antisismicas, fumigaciones periddicas,
Sistema de Camaras de Circuito Cerrado, Acceso restringido.

8. El depdsito debe encontrarse en zona de facil acceso

9. Cuente con servicio de entrega a las oficinas de la TSS y con servicio de entrega rdpida que no
sobrepase las 4 horas a partir de la fecha del requerimiento.

10. Facultad para adicionar documentacion en custodia con las mismas condiciones a
medida que se vayan produciendo en la TSS

No cumple en cualesquiera de estos requisitos al momento de la evaluacién implica la
desestimacion de la propuesta sin mas tramite

3. CRITERIOS DE EVALUACION

Se evaluard el cumplimiento de la documentacidn vy los requisitos técnicos solicitados bajo la modalidad
cumple/no cumple. Estos requisitos deben estar establecidos en detalle en la Oferta Técnica y se medird

COomo sigue:
Servicios requeridos Criterio Calificacién
El traslado de la documentacién fisica que se Estd indicado en la propuesta el Cumple
encuentra lista traslado inicial de la documentacién
lista

Suministro del medio de almacenamiento (cqjas) | Estd indicado en la propuesta técnica Cumple
para ser enviado al espacio que se utilizard que todas las cajas (1,500) estdn

incluidas en el monto propuesto
Proveer a la TSS una solucidn que le permita | Etsd indicado en la propuesta técnica Cumple
trazabilidad, con cédigo de barra, facil ubicacion | | solucién y su descripcion.
de los expedientes en los depdsitos, facil acceso a
usuarios via web al inventario
El proveedor debe tener certificaciones o | Estdindicado enla propuesta las Cumple
acreditaciones internacionales como empresa | certificaciones o acreditaciones en
prestadora _ de Servicios de Custodia y/0 | sepicios de Custodia y/o
Almesengmientoide:Bacumentas Almacenamiento de Documentos
Tener disponible en sus instalaciones un espacio | Estd incluido en la propuesta y se Cumple
fisico adecuado para consulta de documentacion | evidencia en la visita a la empresa. El
fisica. espacio debe ser especificamente

para estos fines, con buena iluminacién

y ambientacién
Tener Depdsitos seguros, contando con control de | Estd incluido en la propuesta técnicay | Cumple
temperatura y humedad, Sistema de Deteccidn y | es verificable en la visita fisica
Supresion de Incendios, Tramerias Antisismicas,
fumigaciones periddicas, Sistema de Cdmaras de
Circuito Cerrado, Acceso restringido.
El depdsito debe encontrarse en zona de fdcil | Estd incluido en la propuesta y es Cumple
acceso verificable durante el traslado. (No

toma mds de 1 hora accesar, las calles

se encuentran en buen estado)
Cuente con servicio de entrega a las oficinas de la | Estd indicado en la propuesta la Cumple
TSS y con servicio de entrega rdpida que no capacidad de la empresa de estos
sobrepgge las 4 horas a partir de la fecha del | senicios. Incluye al menos 3 servicios
reqpEnmienio. regulares y 2 servicios de entrega

inmediata al mes
Facultad para adicionar documentacién en | Estdindicado en la propuesta Cumple

custodia con las mismas condiciones a medida
que se vayan produciendo en la TSS
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No cumple en cualesquiera de estos criterios (es decir, que no estén claramente escritos y definidos en la
Oferta Técnica), implica la desestimacién de la propuesta sin mas tramite.

La adjudicacién se hard a todas aquellas empresas que cumplan con todos los requisitos de documentacion
y criterios anteriores y cuenten con la oferta econémica mds baja.

4. CRONOGRAMA DEL PROCESO

Actividad Fecha
Publicaciéon 18/2/19

Plazo para consultas 20/2/19 3:00pm
Plazo para respuesta Notificacién por correo electrénico 21/2/19
Presentacion de Credenciales y Recepcidn de propuestas 25/2/19 10:00am
Apertura de Sobre A 25/2/19 10:01am
Plazo Notificacidn Errores y Subsanaciones 26/2/19

Plazo enmendar errores y subsanaciones 28/2/19 10:00am

Evaluacion propuestas Técnicas (Sobre A) y Notificacién por | 28/2/19
correo electrénico empresas callfiqguen para apertura (Sobre B)

Recepcidn y Apertura propuestas econdmicas (Sobre B) 1/3/19 10:00am
Evaluaciéon propuesta econdmica 1/3/19
Notificacién adjudicacion. Notificacion por correo electrénico | 5 dias luego de el acto de
adjudicaciéon
5. CONTACTO

Para consultas, solicitud de citas y aclaraciones:
Correo: cotizaciones@mail.tss2.gov.do
Contacto: Elizabeth NUnhez

Tels. 809-567-5049 ext 3037

POLITICA DE CALIDAD Y SEGURIDAD DE LA INFORMACION .

En la Tesoreria de la Sequridad Social somos responsables de la administracion del Sistema Unico de Informacion y
del Recaudo, Distribucion y Pago de los recursos financieros del Sistema Dominicano de Seguridad Social,
garantizando el cumplimiento de las normas juridicas, el mejoramiento de los procesos de nuestro Sistema de Gestion
de Calidad y de Seguridad de Ia Informacion, el manejo confidencial, la integridad y disponibilidad de la informacion,
para lograr la satisfaccion de las partes interesadas, mediante el uso de una plataforma tecnologica eficiente y un
capital humano competente.
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SNCC.F.033

sg TESORERIADE LA SEGURIDAD SOCIAL

No. EXPEDIENTE

TSS-CCC-CP-2019-0003

18 febrero 2019
OFERTA ECONOMICA
Paginaldel
NOMBRE DEL OFERENTE: - .
. e Precio Unitario
ltem Unidad de g Cieiele Final
Y, . s . : TRl
| No. Descripcion del Bien, Servicio u Obra —_—— Cantidad (usr;rrciiisoc?e S (Un mes de
- - I | servicio + [TBIS)
1 Alquiler de espacio fisico para almacenamiento y Unico 12 ‘ |
custodia de archivo institucional. pago fijo ;
mensual
que cubra [
todos los
| servicios |
VALOR TOTAL DE LA OFERTA
(Sumatoria del Precio unitario final * 12 MeSES): .....iieiiiiiiiiiiiiiirei i triese et e s s sca s sasasans RDS
\ellel@te) (o] Ne SN loRel1=Ta fo R=1a I [=) i (o L S PPN
.................. nombre y apellido............cccceevveeeviivcveneeecencalidad de oo, debidamente autorizado

para actuar en nombre y representacion de (poner aqui nombre del Oferente y sello de la compaiia, si procede)

Firma

DISTRIBUCION Y COPIAS
Original 1 - Expediente de Compras
Copia 1 — Agregar Destino

COFT

/UR.02.2011



