Informe de Estudios Previos
Para adquisicion de impresos institucionales, letreros y laminados para la Tesoreria de
la Seguridad Social

La administraciéon pudblica, con el objetivo de cumplir con las funciones esenciales del Estado,
lleva a cabo la actividad contractual, lo que hace trascendental la etapa precontractual. En
esta etapa se realizan todas las actuaciones previas a la formalizacién del contrato, que incluyen
las fases de planificacion y preparacion, entre otras, de conformidad con el articulo 62 y
siguientes del Reglamento de aplicacion de la Ley 340-06. Esto tiene como finalidad garantizar
la comrecta ejecucién de los procesos de seleccidon, un mejor aprovechamiento de los recursos y
una mayor eficiencia en la ejecucion de los contratos.

Dentro de la fase de planificacion y preparacion, se establece que todo procedimiento de
contratacion debe estar sustentado en estudios previos, de conformidad con politicas.
manuales, guias u orientaciones normativas dictadas por la Direccién General de Contrataciones
Publicas o las regulaciones especiales aplicables al objeto contractual.

El objetivo del presente informe es presentar los resultados de los estudios previos realizados por
el Departamento de Comunicaciones. que serdn el punto de partida para el disefio del
procedimiento a redlizar para la adquisicién de impresos institucionales, lefreros y laminados de
la Tesoreria de la Seguridad Social, en cumplimiento con lo establecido en el Reglamento de
aplicaciéon de la Ley 340-06 sobre Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios y Obras,
aprobado mediante el Decreto No. 416-23, y el Manual General de Procedimientos Ordinarios
de Contratacién PUblica, aprobado por la Direcciéon General de Contrataciones Publicas.

En este sentido, se pretende definir de forma detallada la necesidad a atender, el objeto del
contrato, sus caracteristicas y especificaciones técnicas, asi como las particularidades del
mercado. el costo estimado y otros aspectos minimos que deben determinarse respetando los
principios de igualdad y libre competencia, para el comrecto disefio del procedimiento que serd
realizado por la entidad para satisfacer la necesidad y lograr los objetivos propuestos.

Luego de varias gestiones de levantamiento de informacién y consultas de las informaciones
disponibles, del andlisis del proceso anterior y de la validacidon de las condiciones de
disponibilidad de dichos servicios y productos en el mercado, asi como del andlisis de la
necesidad que se pretende satisfacer, presentamos a continuacion los siguientes resultados.

identilicacién de la necesidad y justificacién del proceso

La Tesoreria de la Seguridad Social (TSS) es una entidad auténoma y descentralizada del Estado,
adscrita al Ministerio de Trabajo, dotada de personalidad juridica y patrimonio propio, conforme
el Articulo 28 de la Ley 87-01 crea el Sistema Dominicano de Seguridad Social (SDSS) modificada
por la Ley 13-20 que fortalece la Tesoreria de la Seguridad Social (TSS) y la Direcciéon General de
Informacién y Defensa del Afiliado (DIDA).

La Tesoreria de la Seguridad Social (1SS} desempena un papel fundamental en la gestion
eficiente de los recursos destinados a garantizar la seguridad y bienestar de la poblacién y tiene
a su cargo el proceso de recaudo, distribuciéon y pago de las cofizaciones del Sistema
Dominicano de Seguridad Social (SDSS), asi como del Sistema Unico de Informacién y Recaudo
(SUIR).



Conforme a su Plan Estratégico Institucional (PEl), la Tesoreria de la Seguridad Social ha
considerado dentro del marco del fortalecimiento institucional el posicionamiento de su marca
institucional y el fortalecimiento de la identidad gréfica de la instituciéon, cuyas actividades
incluyen la elaboracion y difusion de material impreso institucional, de manera que fomente el
posicionamiento de la marca y el reconocimiento por parte del publico interno y externo.

La marca institucional proporciona una identidad distintiva que permite a la entidad ser
facilmente reconocida y recordada. Una marca sélida y coherente facilita el reconocimiento
por parte de los ciudadanos y otras partes interesadas. lo que a su vez fortalece la presencia y la
reputacién de la institucidn, tanto a lo interno como a lo externo.

La adquisicién de impresos institucionales, letreros y laminados permitird a los colaboradores de
la institucién obtener los recursos prdcticos que faciliten y agilicen la manera de gestionar sus
actividades diarias de cara a sus dreas. Estos recursos son proporcionados por la entidad con la
finalidad de que los mismos tengan un criferio de uniformidad visual y crear un sentido de
pertenencia que mejorard el posicionamiento y reconocimiento de la imagen institucional de la
TSS. La coherencia de marca es esencial para construir relaciones a largo plazo con los usuarios
internos y otras partes interesadas.

Identificacion del objeto del conirato, su naturaleza, caracterislicas y sus especificaciones

Se solicita la adquisicion de impresos institucionales, letreros y laminados de la Tesoreria de la
Seguridad Social, segin las especificaciones detalladas debajo.

ftem | Cantidad

Unidad de

medida Descripcién Especificaciones

o Ecoldgicas, en papel reciclado color
blanco

o Tamanfo 7.5 pulgadas de ancho x ¢
pulgadas de alto. Se acepta variaciéon de
+/- 0.5 pulgadas.

o Portaday contraportada con disefio
institucional.

o Portada y contraportada dura full color
terminacién mate.

o Con hoja para datos personales en papel
satinado terminaciéon mate.

o Con calendario afo 2025 y 2026, cada

150 Unidades | Agenda institucional uno impreso en una pdgina separada.

o Con 10 hojas de informacién institucional,
tiro y retiro, full color, papel satinado
terminacién mate.

o Con dos cartonites tipos separadores
laminados por mes (para un total de 24
hojas y 48 pdginas). impreso full color, tiro y
retiro, con pestanas con abreviacion del
mes, con informaciones institucionales y
calendario tipo planner de cada mes,
impreso a doble pdgina material cartonite,
terminacién mate.

o Con hojas interiores rayadas, con espacio
para la fecha e imagotipo institucional en




ftem

Cantidad

Unidad de
medida

Descripcion

Especificaciones

el borde inferior derecho, papel bond 75
a/m2.

15 hojas rayadas por mes impresas tiro y
retiro, para un total de 30 pdginas por
mes.

Con espiral doble alambre color blanco.
£l disefio serd suministrado por la TSS

325

Unidades

Calendarios de
escritorio tipo tripode

(o)

(o]

Calendario de escritorio fipo tripode.
Tamano aproximado 7.5" x 4.5".

Primera hoja impresa con informaciones de
la TSS.

Hojas internas correspondientes a los meses
de enero 2025 a diciembre 2025 (1 hoja por
mes).

Con dias de recaudo de la TSS y dias no
laborables de la RepuUblica Dominicana
desiacados en cada mes.

Hojas impresas en satinado mate, full color,
tiro y retiro.

Base en cartén satinado a un solo color.
Con espiral doble color blanco.

El arte serd suministrado por la TSS

50

Unidades

Calendarios de
pared

Calendario de pared 17" x 22" en cartonite
satinado mate.

Full color

Con dias de recaudo de la TSS y dias no
laborables de la RepUblica Dominicana
destacados en cada mes.

Con informacién institucional

El disefio serd suministrado por la TSS.

Unidad

Impresion de cuadro

(e]

(e]

Tamano 25" x 31.5", con logo actudlizado de
la 1SS, para normas de conducencia.
Material papel bond

Full color

Diseno serd suministrado por la TSS




item

Canfidad

Unidad de
medida

Descripciéon

Especificaciones

Unidad

Laminado cristales
Departamento de
Seguridad de la
Informacioén

Laminado material tipo frost
Para instalarse en los cristales del
Departamento de Seguridad de la
Informacién.
A instalarse en la localidad de la TSS, ave.
Gustavo Mejia Ricart
Medidas aproximadas de los cristales:

= 141 in x 24.5 in pulgadas

s 179inx24.5in pulgadas
El proveedor debe realizar levantamiento
para confirmar medidas

Unidad

Ltaminado puerta
cristal Departamento
de Seguridad Fisica

Laminado material tipo frost
Para instalarse puerta de cristal del
Departamento de Seguridad Fisica
A instalarse en la localidad de la 1SS, ave.
Gustavo Mejia Ricart
Medidas aproximadas del cristal:

» 25in x66.5 in pulgadas
El proveedor debe realizar levantamiento
para confirmar medidas

Unidad

Laminado pared
Salén
Capacitaciones

O OO0 OO0 O

Q

Impresion full color

Con logo y textos institucionales

El proveedor es responsable del disefio
Material vinil adhesivo

Medidas 345 in x 87 in

El proveedor es responsable de confirmar las
medidas del espacio

A instalarse en localidad de la TSS en Plaza
Naco

La TSS proveerd la informacion y el logo

Unidades

Letreros en sintfra

O O 0O

O 0O 0 O

Imagotipo de la TSS

Texto letero 1: Entrada

Texio letero 2: Salida

Medidas 36 x 6 pulgadas (se admite
variacién de +/- 2 pulgadas)
Material sintra

Adhesivo

Full color

La TSS suministrara el arte




ftem | Canfidad U;::::ld:e Descripcién Especiiicaciones

o El proveedor debe readlizar levantamiento
para confirmar medidas

o Ainstalarse en lGmina de aluminio en tos
shutter de acceso al parqueo de la oficina
TSS. en la Gustavo Mejia Ricart

o Full color
o Envinil adhesivo para pegar detrds de
acrilico

o Medidas 22 x 32 pulgadas

o 7 viniles de misién, visidn, valores

o 7 viniles de filosofia, propuesta de valor
interna y externa

. o 7 viniles Politica de Sistema de Gestién

9 21 |Unidades| 'MmPresionvini Integrado

adhesivo o El proveedor debe realizar levantamiento
para confirmar medidas

o Alnstalarse en las localidades: San Francisco
de Macoris, Puerto Plata, Bavaro, Distrito
Nacional (4 oficinas en el Ensanche Naco)

o El proveedor es responsable del trasiado,
vidticos y fransporte del personal a cargo de
la instalaciéon

Por la naturaleza del proceso, se requiere presentar muestras de lositems 1, 2, 3,4, 7.8y 9.

En el caso de los items 1 y 3, es necesario redlizar visitas a las instalaciones de la entidad
contratante para fines de levantamiento previo a la ejecucidén de lo contratado por parte del
oferente que resulte adjudicatario del proceso. Ademds, en la propuesta técnica el oferente
debe demostrar el cumplimiento de las especificaciones técnicas descritas en este informe de
estudios previos.

Como servicios y condiciones adicionales, se requiere:

- Los articulos solicitaclos en el item 2 deben llegar en éptimas condiciones, el empague
debe estar sellado para evitar ralladuras y el producio en buen estado.

Las particularidades del mercado, en cuanto a cémo y en cudles plazos se ofrece ese bien, se
presta el servicio o se ejecuta la obra

Los bienes y servicios requeridos por la entidad contratante se encuentran disponibles en el \X\‘Ob
mercado local, y es ofrecido por proveedores que pueden ser personas fisicas y juridicas a nivel
nacional, sin mayores complicaciones a la hora de prestarlo y el acceso a los materiales
necesarios para la correcta ejecucion de lo que se pretende contratar.

La entrega y ejecucion de los bienes y servicios se llevardn a cabo en los domicilios de Ia entidad
contratante, indicados a continuacion:



item Localldad TS Direccién
1 Gustavo Mejia Ricart G.ust.avo nglo Ricart #52, Ens. Naco, Santo Domingo,
Distrito Nacional
9 Gustavo Mejia Ricart G.us!ovo M(?jlo Ricart #52, Ens. Naco, Santo Domingo,
Distrito Nacional.
3 Gustavo Mejia Ricart G.usm.‘cvo M?jrc Ricart #52, Ens. Naco, Santo Domingo,
Distrito Nacional.
——
4 Gustavo Mejia Ricart G.usf.clvo ngna Ricart #52, Ens. Naco, Santo Domingo,
Distrito Nacional.
S
I Gustavo Mejia Ricart #52, Ens. Naco, Santo Domingo,
5 ClivoMeiciRican Distrito Nacionait.
= —— —_— ——
6 Gustavo Mejia Ricart G‘us!avo Mgla Ricart #52, Ens. Naco, Santo Domingo,
Distrito Nacional.
= =
7 Plaza Naco Av. Tiradentes #44, Ens. Naco, SD, Distrito Nacional.
e =—
8 Gustavo Mejia Ricart G'us'[avo nglc Ricart #52, Ens. Naco, Santo Domingo,
Distrito Nacional.
Gustavo Mejia Ricart G‘us'!cvo nglo Ricart #52, Ens. Naco, Santo Domingo,
Distrito Nacional.
Torre Av. Tiradentes #33, Ens. Naco, SD, Distrito Nacional
9 Plaza Naco Av. Tiradentes #44, Ens. Naco, SD, Distrito Nacional
Puerto Plata Calle Beller #95, Puerto Plata
Bavaro Av. Punta Cana, Plaza Reynoso, Local No. 2, Verdn |
San Francisco de Macoris | Calle Salcedo Plaza Galeria 56, 4to. Nivel
Andlisis de oferta y demanda de los bienes y servicios requeridos.

Hemos identificado que en el mercado existen varios proveedores que pueden ofrecer dichos

servicios en el territorio de la RepUblica Dominicana.

En la propuesta técnica el oferente debe demostrar el cumplimiento de las especificaciones

técnicas descritas en este informe de estudios previos.

Condiciones de pago

El pago serd realizado en una Unica cuota, cuya gestidon de pago se iniciard una vez
recibidos conforme por la sefora Maria Teresa De los Santos, encargada del
Departamento de Comunicaciones, o quien esta designe en su representacion. La
empresa adjudicatariadeberd emitir una factura con Comprobante Gubernamental.

El pago se redlizard dentro de los freinta (30) dias laborales siguientes a la fecha de
vencimiento de la factura.

En cada factura podrdn ser solicitadas certificaciones de la DGIl y 1SS a los fines de
gestionar el pago.

La empresa adjudicataria deberd mantenerse en todo momento al dia con sus
obligaciones fiscales y de seguridad social, para poder recibir el pago correspondiente.
En ese sentido, si por el no cumplimiento de estas obligaciones por parte del

S\



adjudicatario la Tesoreria se ve imposibilitada de recibir los articulos objeto de la
presente confratacion, el contrato podrd ser rescindido dando pie a la adjudicacién
de la empresa que haya quedado en segundo lugar 0 a un nuevo proceso.

e Los pagos se harén por transferencia bancaria a la cuenta que el proveedor tenga
registrada en DIGECOG, por lo que para recibir los pagos el suplidor debe encontrarse
registrado como beneficiario en la Direccién General de Contrataciones PUblicas y
tener cuenta registrada. Esta cuenta debe ser en pesos dominicanos.

s La Tesoreria de la Seguridad Social realiza retencién del Impuesto Sobre la Renta de
acverdo con las Normas Legales Vigentes de la Direccidon General de Impuestos
Internos.

e Por parte de la entidad contratante, la unidad coordinadora y ejecutora serd el
Departamento de Comunicaciones. bajo la responsabilidad de Maria Teresa De los
Santos, encargada, o quien esta designe para su sustitucion.

El costo estimado del bien, obra o servicio a contratar, que determine el presupuesto de la
contratacion e identifique la partida presupuestaria a afectar.

El costo estimado para la adquisicién de impresos institucionales, letreros y laminados de ia
Tesoretia de la Seguridad Social es RD$686,440.40, en cuya virtud, de conformidad con el umbral
establecido mediante la Resolucion No. PNP-01-2024 emitida por la Direcciéon General de
Contrataciones Pablicas {DGCP), la forma idénea para satisfacer la necesidad es mediante un
proceso de compra por montos debajo del umbral o compra directa, de conformidad con el
articulo 45 del Reglamento de aplicacion de la Ley 340-06 sobre Compras y Contrataciones de
Bienes, Servicios y Obras, aprobado medianie Decreto No. 416-23, el cual se caracteriza por ser
un procedimiento simple y agil, al tiempo que se garantiza la transparencia y eficiencia, en
cumplimiento de los procedimientos establecidos.

En cuanto a la determinacién del tipo de contrato a celebrar, se esperallevar a cabo una orden
de compras que contenga el objeto, detalle de los items, condiciones y tiempo de eniregaq,
forma de pago, entre otros aspectos relevantes. La adjudicacion serad a favor de un Unico
oferente.

En la ciudad de Santo Domingo de Guzmdn, Distrito Nacional, Capital de la Republica

a Teresa De lo
Departamento de Com
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